Imagetext / Arbeitgebervorstellung

e Hans Leutenegger GmbH sucht Talente: Verbinden Sie sich mit einer (iber 50-jahrigen Schweizer
Erfolgsgeschichte

kaufmannischer Mitarbeiter fir die Abfertigung
Sammelguteingang (m/w/d)

(10)

© standort: Bad Krozingen Anstellungsart(en): Nachtarbeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 3200 - 3600 Euro pro Monat Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Die Position zielt darauf ab, die effiziente und fristgerechte Abfertigung von Sammelgut im nationalen und internationalen
Transport sicherzustellen. Der/Die Mitarbeiter/in spielt eine zentrale Rolle bei der Erstellung von Frachtpapieren und
Dokumenten sowie der Koordination der Verladung und Abfahrt von LKWs.

Ziel: Das Hauptziel ist es, durch genaue Dokumentation und effektive Koordination die termingerechte und qualitativ
hochwertige Abwicklung der Transporte sicherzustellen.

Entwicklungspotential / Perspektiven

o Langfristige Perspektive: Diese Position kann als Sprungbrett flir weitere Karriereentwicklungen im Bereich
Spedition und Logistik dienen, insbesondere durch die enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen
und externen Partnern.

Bedeutung fir das Unternehmen

Diese Position ist essentiell fur die operative Effizienz und Qualitdt im Transportwesen des Unternehmens:

o Direkter Einfluss auf die Transportabwicklung: Die Rolle ist zentral fiir die termingerechte und qualitative
Durchfiihrung der Sammelguttransporte.

e Kundenorientierung: Durch die Einhaltung von Qualitdts- und Kundenstandards tragt die Position direkt zur
Kundenzufriedenheit bei.

e Interne Zusammenarbeit: Die Position fordert eine enge Zusammenarbeit zwischen verschiedenen
Abteilungen und externen Partnern, was fir den reibungslosen Ablauf der Logistikprozesse unerlasslich ist.

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

e Aufgaben:

e Erstellung von Frachtpapieren und Dokumenten fiir nationale und internationale Transporte.
e Koordination der Verladung und Abfertigung von Terminsendungen.

e Sicherstellung der piinktlichen Abfahrt der LKWs.

e Enge Zusammenarbeit mit Disposition, Umschlagslager, Unternehmen und Fahrer.

e Kontrolle der vorgeschriebenen Dokumente.

e Verantwortung fir die Einhaltung qualitativer und kundenorientierter Standards.



e Kompetenzen:

Fahigkeit zur strukturierten und selbststandigen Arbeitsweise.
Umgang mit MS Office und gangiger Speditionssoftware.
Ausgepragte Dienstleistungsmentalitdat und Kundenorientierung.
Bereitschaft zur Schichtarbeit, insbesondere Nachtschicht.

e Verantwortung:

e Sicherstellung der korrekten Dokumentation und Abfertigung der Transporte.
e Einhaltung von Terminen und Qualitdtstandards.
e Koordination und Kommunikation mit internen und externen Stakeholdern.

Fachliche Anforderungen

e Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau fir Spedition und Logistikdienstleistung oder in einem
kaufmannischen Beruf.

e Kenntnisse in der Erstellung von Transportdokumenten und der Koordination von LKW-Verladungen.

e Erfahrung im Umgang mit MS Office und gangiger Speditionssoftware.

e Bereitschaft zur Schichtarbeit, insbesondere Nachtschicht.

Personliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

e Dienstleistungsmentalitat und Kundenorientierung: Eine ausgepragte Fahigkeit, den Kunden in den
Mittelpunkt der Arbeit zu stellen.

o Selbststandigkeit und Struktur: Fahigkeit zur eigenverantwortlichen und organisierten Arbeitsweise.

e Teamfidhigkeit: Freude an der Zusammenarbeit im Team und der Kommunikation mit verschiedenen
Stakeholdern.

e Flexibilitdt: Bereitschaft, in Schichten zu arbeiten und sich an wechselnde Anforderungen anzupassen.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Hans Leutenegger GmbH
Schwarzwaldstrasse 3

79189 Bad Krozingen

Tel. 07633-9393660

E-Mail: badkrozingen@hansleutenegger.de

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge

Tarifvertrag: iGZ Entgeltgruppe: EG3
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